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DECRETOS

DECRETO N° 512 de 28 de Novembro de 2014.

Dispbe sobre a atualizacédo das taxas de fiscalizac&o
utilizando-se como base o valor da Unidade de
Referéncia Municipal, e d& outras providéncias.

O Prefeito Municipal de S&o Félix do Coribe, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicoes legais e com base no Art. 2° da Lei Municipal n°® 191 de 31/12/2002,

DECRETA:

Art.1° - Fica o valor atualizado das seguintes taxas conforme tabela anexa:

- A taxa de licenca relativa a localizacéo de estabelecimento — TLF.

- A taxa de fiscalizacao e funcionamento de estabelecimento — TFF.

- A taxa de licenca relativa a execucdo de obras arruamentos e loteamentos.

- A taxas de licenca e fiscalizacdo relativa a ocupacao de terrenos ou vias e logradouros
publicos.

- A taxa de licenca relativa a veiculacao de publicidade em geral.

- A taxa de licenca relativa ao funcionamento de estabelecimento em horario especial.

Art.2° - O valor atualizado das taxas de fiscalizacdo Municipal valera a partir de 01 de
Janeiro de 2015.

Art.3° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

Gabinete do Prefeito Municipal de S&o Félix do Coribe, Estado da Bahia;

Em, 28 de Novembro de 2014.

Moacir Pimenta Montenegro
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 518 DE 01 DE DEZEMBRO DE 2014.

Institui e regulamenta o uso da Nota Fiscal de Servigos
Eletronica— NFS-e e d& outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO FELIX DO CORIBE, no uso de suas atribuicdes legais e
com fundamento no disposto no art. 43 da Lei n® 192 de 31 de dezembro de 2002 (Cddigo Tributario do
Municipio de S&o Félix do Coribe).

CONSIDERANDO que o Poder Pablico deve adotar medidas tendentes a simplificacdo da
ordem tributaria, promovendo, inclusive, a reducdo de custos no cumprimento das obrigacdes fiscais,
visando sempre promover a Justi¢a Fiscal com responsabilidade;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizar a administracdo tributaria do Municipio de
Séo Félix do Coribe, em cumprimento a Lei Complementar Federal n.° 101, de 04 de maio de 2000 —
Lei de Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO a implementacdo dos sistemas de notas fiscais eletrdnicas e a necessidade
das Administracdes Tributarias Municipais atuarem de forma integrada com o compartilhamento de
informagdes que viabilizardo maior controle fiscal e de arrecadagdo do ISSQN, adequando a nova
realidade tributaria;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto institui e regulamenta o uso obrigatério da Nota Fiscal de Servigos
Eletrénica — NFS-e, no &mbito do Municipio de Sao Félix do Coribe — BA.

Art. 2° Ficam obrigados a emissdo de NFS-e todos os prestadores de servicos:
| — estabelecidos no Municipio de Séo Félix do Coribe — BA,;

Il — que, mesmo ndo estabelecidos no Municipio de Séo Félix do Coribe — BA, prestam servigos
no territério do Municipio e cujos Impostos Sobre Servigos — ISS seja neste devido.

81°. A obrigatoriedade a que se refere o caput deste artigo passa a vigorar a partir da data da
publicacéo deste Decreto.

82°. As Notas Fiscais com impressdo autorizada até a data da publicacdo deste Decreto seréo
validas até 31/01/2015, perdendo a validade ap0s este prazo.
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83°. Ficam obrigados os prestadores de servigos a se enquadrarem ao novo sistema de Nota
Fiscal de Servico Eletronica - NFS-e e apresentarem os talonarios a Secretaria Municipal da Fazenda —
SEMFAZ, deste municipio num prazo de 60 dias a contar da data de publicacdo deste decreto.

84°. Ficam dispensados da obrigatoriedade de emisséo de Nota Fiscal Eletronica — NFS-e, 0s
seguintes contribuintes:

| — profissionais autbnomos que tenham o recolhimento do ISSQN efetuado através de tributacdo
fixa anual;

Il — contribuintes pessoas fisicas optantes pelo Regime Tributario do Simples Nacional
qualificado como Micro Empreendedor Individual — MEI, quando prestarem servico para Pessoa Fisica;

Art. 4° A emissdo da NFS-e dar-se-4 quando:
| — da prestacao do servico;

Il — do recolhimento do preco do servico a titulo de adiantamento, sinal ou pagamento
antecipado de qualquer espécie;

111 — ocorrer complementagdo do preco em decorréncia de reajustamento ou correcao;

IV — do recebimento do aviso de crédito, para os prestadores de s servi¢co que pagam o0 imposto
sobre comiss@es recebidas.

Paragrafo Unico. Na hipétese do inciso Il deste artigo, caso 0 servico nao seja prestado a
importancia recebida seja devolvida, o emitente devera comunicar o fato, acompanhado de documentos
comprobatdrios, a Secretaria Municipal da Fazenda - SEMFAZ, para autorizacdo da compensa¢do do
valor imposto recolhido ou da restituicdo, de acordo com o pedido do sujeito passivo e na forma da
legislacao.

Art. 5° E vedado ao prestador de servicos emitirem documento n&o fiscal, com denominac&o ou
apresentacdo igual ou semelhante a NFS-e.

Art. 6° E obrigada a conservacdo das NFS-e até que ocorra a decadéncia ou prescricdo dos
créditos tributarios decorrentes das operacdes a que se refiram.

Art. 7° Ficam os tomadores de servi¢cos obrigados a aceitar apenas a NFS-e de contribuintes
estabelecidos no Municipio de S&o Félix do Coribe — BA e de contribuintes que prestam servigos no
territério do Municipio e cujo ISS seja nele devido, de acordo com o cronograma previsto e no art. 2°
deste Decreto.

CAPI'TUEO 1
DA FORMATAGCAO DA NFS-e
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Art. 8° A nota Fiscal de Servigo Eletronica — NFS-e € um documento digital, gerado e armazenado
eletronicamente na Secretaria Municipal da Fazenda — SEMFAZ, destinado a documentar as operacdes
de prestacdo de servicos dos contribuintes do Municipio.

Paragrafo unico. A emissdo de Nota Fiscal de Servico Eletronica — NFS-e dependera de prévia
habilitacdo junto a Secretaria Municipal da Fazenda — SEMFAZ, para obtencéo de senha.

Art. 9° A NFS-e contera:
I — os seguintes dados de identificagdo do prestador do servico:

a) Razdo social ou nome;

b) CNPJ, quando for se tratar de pessoa juridica, ou CPF, quando se tratar de profissional
autébnomo;

c) Numero de inscricdo municipal;
d) Endereco completo

Il — os seguintes dados do tomador ou intermediario da prestacdo de servigo:

a) Razdo social ou nome;

b) CNPJ, quando se tratar de pessoa juridica, ou CPF, quando se tratar de profissional
autébnomo;

c) Enderego completo;
d) Endereco eletronico (e-mail)

111 — a identificacdo do 6rgdo gerador da NFS-¢;
IV — o detalhamento e as especificidades do servico prestado;

V — o item da Lista de Servico, em conformidade com a Lei Complementar n® 219/2004, relativo
servigo prestado;

VI — natureza da operacao;

V11 — A definicdo do local da prestacdo de servico;

V111 —a informacdo de que o imposto sera ou ndo retido na fonte;
IX — cddigo de seguranca

8 1° O numero da NFS-e sera gerado pelo Sistema, em ordem crescente sequencial para cada
estabelecimento do prestador de servigos.

§ 2° A validade juridica da NFS-e é assegurada pelo codigo de Seguranca emitido
automaticamente pelo padrédo Associagédo Brasileira das Secretarias da Fazenda — ABRASF, garantindo
seguranca, ndo repudio e integridade das informacGes declaradas ao fisco.
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Art. 10° Cada NFS-e somente podera ser emitido para servi¢cos enquadrados em um unico item
da Lista de Servico, que devera ser informado em conformidade com a Lista da Lei complementar n°
219/2004.

8 1° Quando se tratar de atividade de locagdo de bens moveis devera ser emitida a NFS-e
utilizando-se o codigo 3.

8§ 2° Na hipdtese do contribuinte ndo conseguir enquadrar o servigo prestado em algum item da
Lista de Servicos, devera indicar o codigo 99.99.

CAPITULO 111
DO CADASTRAMENTO DE SENHA DE ACESSO AO SISTEMA

Art. 11 Os contribuintes obrigados a emissdo da NFS-e deverao efetuar o cadastramento de senha e
login para acesso ao sistema.

8 1° Para as empresas estabelecidas no Municipio, o cadastramento sera feito mediante a entrega dos
documentos:

I — cOpia de contrato social e alteracdes;

Il — copia de RG e CPF dos sdcios e/ou administradores;
111 — copia de comprovante de inscricdo no CNPJ;

IV — copia de comprovante de inscrigdo estadual se houver;
V — cépia da opc¢do do Simples Nacional;

VI — declaracdo de socio ou administrador designando um ou mais responsavel pelo acesso ao
sistema, indicando nome, CPF, telefone e e-mail;

V11 — copia de CPF de cada um dos responsaveis pela senha;

V111 — cépia do alvara de funcionamento em vigor;

IX — comprovante de pagamento do Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU;

X — certiddo de regularidade fiscal municipal de empresa;

8§ 2° Para as empresas ndo estabelecidas no Municipio o cadastramento sera feito mediante:
| — preenchimento de cadastro simplificado “on line”, contendo as seguintes informagdes:

a) Razdo social,

b) CNPJ;

c) Enderego completo;
d) Endereco eletronico.
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Il — remessa, por arquivo eletrbnico, para endereco *semfaz.pmsfc@hotmail.com,
www.saofelixdocoribe.ba.gov.br, https://saofelixdocoribe.saatri.com.br.

*endereco eletronico (e-mail) da Secretaria Municipal da Fazenda — SEMFAZ.

a) Copia do contrato social e alteragdes:

b) Declaragdo de socio ou administrador designado responsavel pela senha de acesso ao sistema,
indicando nome, CPF, telefone e e-mail;

c) Copia de CPF do responsavel pela senha.

Art. 12° Apds o cadastramento sera liberada, para o e-mail do responsavel, um login e uma senha
provisoria que devera ser imediatamente alterada pelo mesmo.

8§ 1° A senha é intransferivel e ndo deveréa ser divulgada a terceiros.

§ 2° Seré de responsabilidade da pessoa juridica e dos responsaveis pelo acesso ao sistema 0 uso
indevido da senha.

CAPITULO IV
DA EMISSAO DA NFS-e

Art. 13° A NFS-e serd emitida através de portal de acesso na rede mundial de computadores
(internet) no endereco www.saofelixdocoribe.ba.gov.br ou https://saofelixdocoribe.saatri.com.br.

Paragrafo Unico. A emissao da NFS-e prescinde de liberacdo da senha de acesso ao sistema.

Art. 14° Preenchidos todos os campos obrigatorios da NFS-e, esta sera emitida, impressa em
quantas vias o emissor julgar necessarias e enviada eletronicamente para o endereco eletrénico do
tomador do servico, independentemente da obrigatoriedade do prestador de entregar de uma via em
papel para o tomador do servico.

CAPITULO V
DA SUBSTITUICAO E CANCELAMENTO DA NFS-e

Art. 15° A NFS-e emitida podera ser substituida por outra NFS-e, para corrigir erro de
preenchimento, desde que:

| — seja mantido o mesmo tomador de servigo;
Il —a NFS-e substituida seja emitida dentro do mesmo més da NFS-e substituida;
Paragrafo Unico. A NFS-e substituida sera considerada cancelada.

Art. 16° A NFS-e podera ser cancelada até a data de vencimento do imposto devido, desde que o
referido imposto ndo tenha sido recolhido e nas seguintes hipoteses:

I - ndo prestacéo ou execucdo do servigo;

Il — cancelamento do negocio juridico, quando se tratar de adiantamento de servico;
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111 — cancelamento de empenho, quando o tomador do servi¢o for 6rgao publico.
§ 1° O sujeito passivo devera informar o motivo de cancelamento da NFS-e emitida.

§ 2° O cancelamento da NFS-e, apds a data de vencimento ou do recolhimento do imposto
devido, somente poderé ser apreciado mediante processo administrativo.

~ CAPITULOVI
DO RECIBO PROVISORIO DE PRESTACAO DE SERVICO - RPS

Art. 17° Excepcionalmente, quando houver indisponibilidade do sistema de geracdo da NFS-e, o
prestador do servico estabelecido no Municipio de Sdo Félix do Coribe — BA, poderéa utilizar o Recibo
Provisorio de Prestacdo de Servigos — RPS.

Art. 18° O RPS se constitui de documento fiscal impresso tipograficamente, no formato de
talonario, em 03 (trés) vias, mediante autorizacdo prévia da Secretaria Municipal da Fazenda -
SEMFAZ, que constara, obrigatoriamente, dos seguintes campos:

I — pré-impressos:

a) Numero do RPS;
b) Numero e data da Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal — AIDF;
c) Dados do emissor do RPS:

1. Razdo social ou nome;
2. CNPJ, quando se tratar de pessoa juridica, ou CPF, quando se tratar de profissional
autdbnomo;
3. Numero de inscricdo municipal;
4. Enderego completo;
d) A razdo social, CNPJ e endereco da grafica autorizada a impresséo.

Il — para preenchimento quando da emisséo:

a) Dados do tomador ou intermediario da prestacao de servico:
1. Raz&o social ou nome;
2. Endereco eletrénico (e-mail)
b) O detalhamento e as especificidades do servico prestado;
c) O item da Lista de Servigo, em conformidade com Lei complementar n°® 219/2004, relativo ao
servigo prestado;
d) Codigo da operagéo;
e) E definicdo do local da prestacdo de servico;
f) A informacdo de quem o imposto serd ou néo retido na fonte.

Paragrafo Unico. As vias do RPS sdo destinadas ao tomador de servigo (12 via), ao prestador do
servico (22 via) e ao fisco (3?2 via).
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Art. 19° O RPS somente podera ser utilizado apds a autenticacdo pela Secretaria Municipal da
Fazenda — SEMFAZ.

Art. 20° Emitido o RPS, o prestador de servico fica obrigado ao seu registro, através do portal da
NFS-e, para transformacdo em NFS-e no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, contados da data de
emisséo.

Art. 21° O RPS somente podera ser cancelado antes da transformacéo em NFS-e.
§ 1° Considerar-se-a ndo cancelado o RPS quando apresentado ao fisco as trés vias do mesmo.

8 2° O RPS ndo transformado em NFS-e e ndo cancelado, presume-se como nota fiscal ndo
emitida, sujeitando-se o infrator as penalidades previstas na Lei n°. 219/2004.

CAPITULO VII
DOS SERVICOS DISPONIVEIS NO PORTAL

Art. 22° O Portal da NFS-e no endereco constante no art.12 deste Decreto disponibilizara os
seguintes servicos:

I — com acesso livre para qualquer pessoa, a validacdo da NFS-e através do codigo de seguranca;
Il — com acesso restrito ao responsavel de cada sujeito passivo:

a) Emissdo da NFS-e;

b) Substituicdo e cancelamento de NFS-e;

¢) Consulta de NFS emitidas;

d) Emisséo de relatorio de NFS-e emitidas, canceladas e substituidas;
e) Registro de RPS;

f) Envio de arquivo de RPS emitidos;

g) Consulta de RPS emitido;

h) Consulta de RPS emitido e ndo transformado em NFS-¢;

i) Consulta de RPS emitido e transformado em NFS-e.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 23° As notas fiscais antigas, mesmo que dentro do prazo de validade, ficam proibidas de
serem utilizadas, ap0s prazo definido no § 2° do artigo 2° deste Decreto.

8 1° Considerar-se-a inidénea a nota fiscal antiga emitida apos a data de obrigatoriedade de uso
da NFS-e sujeitando o infrator as penalidades previstas na Lei n® 219/2004.

8§ 2° As notas fiscais ndo utilizadas ficardo em poder do sujeito passivo, até o prazo de 5 (cinco)
anos, para verificacdo dos prepostos fiscais, podendo serem entregues na Secretaria Municipal da
Fazenda - SEMFAZ, para inutilizacdo, mediante Termo de Apreensdo emitido por prepostos fiscais e
assinado por preposto do sujeito passivo.
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§ 3° Quando em acdo fiscal em contribuintes obrigados a emissdo de NFS-e, os agentes fiscais
deverdo apreender as notas fiscais ndo emitidas, mediante Termo de Apreensdo por ele emitido e
assinado por preposto do sujeito passivo, para posterior a Secretaria Municipal da Fazenda — SEMFAZ,
para inutilizacdo.

Art. 24° Todos os contribuintes que emitem Nota Fiscal de Servico Eletrénica — NFS-e, devem
imprimir diretamente no sistema de ISSQN na Internet, encadernar e armazenar, anualmente, o Livro de
Registro de Servigos Prestados e, sempre que solicitado, apresentar a Fiscalizacao.

Art. 25° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢fes em
contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SAO FELIX DO CORIBE - BA,

EM 01 DE DEZEMBRO DE 2014.

MOACIR PIMENTA MONTENEGRO
Prefeito Municipal

CLAUBER BRAGA DE OLIVEIRA
Secretario Municipal da Fazenda
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Municipio SAO FELIX DO CORIBE Segunda-Feira, 22 de Dezembro e 2014,

PORTARIAS

Portarian.° 96 de 11 de Novembro de 2014.

Dispde sobre Licenga Prémio da servidora: IVAILDES
FERREIRA MOREIRA e da outras providéncias.

O Secretario Municipal da Fazenda, no uso de suas obrigacdes legais que Ihe confere
a Lei Organica do Municipio de Sdo Félix do Coribe;

RESOLVE:

| — Conceder a servidora, IVAILDES FERREIRA MOREIRA, com matricula de n°® 848,
portador de RG n°® 0691158509 SSP/BA e CPF n° 865.306.405-25, Licenga Prémio em
conformidade com a Lei Organica Municipal, Inciso XX, Paragrafo 2° do Art.19, no periodo de
01/01/2015 a 01/04/2015.

Il - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Secretario Municipal da Fazenda de S&o Félix do Coribe, Estado da Bahia,
Em 11 de Novembro de 2014.

CLAUBER BRAGA de OLIVEIRA
Secretario Municipal da Fazenda
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'&# Municipio SAO FELIX DO CORIBE SegundasFeira, 22 de Desembro de 2010,

COMUNICADOS

Estado da Bahia

Camara Municipal de Séo Félix do Coribe

Sa0 Félix do Coribe-Bahia- Avenida Ernesto Geisel, 90 - Centro-

PORTARTIA N° 04/2014

DISPOE ADIAMENTO DE SESSAO
SOLENE PARA RENOVACAO DA
MESA DIRETORA BIENIO
2015/2016

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO
CORIBE, no uso de suas atribuig¢des legais, considerando o
disposto no §2° do art. 14 do Regimento Interno,

Considerando o falecimento inesperado da Genitora
do Edil Alonsio Borges Figueiredo, SR® MARIA BORGES
FIGUEIREDO, ocorrido as 05:00 do dia 20/12/2014 no
Municipio de Janudria-MG),

Considerando que o enterro ocorrerd no dia
21/12/2014, as 10:00 horas,

RESOLVE':

Art. 1° - ADIAR A REALIZACAO DA SESSAO SOLENE PARA

RENOVACAO DA MESA  DIRETORA _ BIENIO _ 2015/2016, prevista

regimentalmente para o dia 21(vinte e um) de dezembros de dois

mil e guatorze(penultimo domingo més de dezembre), as 10:00

horas.

Art. 2°- A SESSAO SOLENE PARA RENOVACAO DA MESA

DIRETORA BIENIO 2015/2016, ocorrerd no DIA 28(vinte e oito)

de dezembro de 2014 (dois mil e quatorze), as 10:00 horas.

Art, 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de
sua publicagdo, revogada as disposig¢des em contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Sdo Félix do Coribe - BA - 20 de dezembro de 2014.

!
VANDERLEY SOARES FROIS: ')Aw(,bu/m

So0UA }f//\,ﬁ:%
)

7
ALONSIO BORGES FIGUEIREDO: Jlgws , Q_ g \ (o,

JOSE PEREIRA DE SOUZA: i?é,,z..( 120 T a ae. Cl Coep -
/ J .

LIDIOMAR JOSE DA SILVK:
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Estado da Bahia

CAMARA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO CORIBE-BAHIA
Avenida Ernesto Geisel, 90 - Centro - Sdo Félix do Coribe-Bahia

Sao Félix do Loribe/BA, 16 de dezembro de Z0/4

PROPOSICAD S/N

Ao Excelent/ssimo, o Senhor, Vanderley Soares Frois

Presidente da Mesa Diretara da Lamara Municipal e demais

Sao Félix do Loribe-Bahia

ADIAMENTE D4 SESSAL SOLENE PARA ELEICAD DA MESA DIRETORA BIENIO 2015/ 2016

Lom as consideracdes iniciais de estilo, os infra-assinados, enguanto

Vereadores da Lémara Municipal de Sao Félix do Laribe, Ba, com sede na Av.

Frresta Leisel n. 80 no legitimo exercicio de competéncia constitucions,

respaldados no §2° do Art l4 do Regimente Interno dests Lasa de leis,
CONCORDAM com & decisén da Mesa Diretara em ADIAR A REALIZAGAD DA SESSAT
SOLENE PARA RENDVAGAD DA MESA DIRFTORA. BIENIT 20I5/20/6  prevista

regimentalmente para o dia Zl{vinte e um) de dezembros de dois mil e

quatorze(peniltima domingo més de dezembro). devendo ser realizada no O/

Z8(vinte e pitn) de dezembra de 20/4(dois mil e guatorze), as I0:00 horas.

Regisire-se. por oportuno, que o maotiva  justificads, sobre &

necessidade do adiaments supra, & em solidariedsde a0 Edil Alonsio Borges

Fiqueireda, pelo lsmentsvel falecimenta inesperado da sua mée, SRé MARIA
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# Municipio SAO FELIX DO CORIBE egunda-Feira, 22 do Dezembro de 201

Estado da Bahia

.Cf!MARA MUNICIPAL DE SAC FELIX DO CORIBE-BAHIA
Avenida Ernesto Geisel, 90 - Centro — Sdo Félix do Coribe-Bahia

BORGES FIGUEIREDD.  ocorride as 0500 do dia Z0{(vinte) de dezembro de
Zlll4{dis mil e guatorze) no Municipio de Janudria-Mb:

Vereadores:

ALONS/O BORGES HEVEREDD: 47]1/

EHOPRESASI: - //f ; (’\Y

JOSE PEREIRA 17[501/14 LS A uuﬂ_ X Q

ORI JESUS S V;GQ ulg 0(1 ;me SJ%&

LEANDRD FERREIRA PERENRA:

LU BONZAGA RIGELRD FERREIRY: f/é;b

e

SILVANID BOMES D JESUS:

VANDERLEY SUARES FROIS. 4 /m,kw/m ol Exuiog

LIDIOMAR JOSE DA SHLVA: // 4&‘5% a ;Sb: é; W7 /75
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO CORIBE
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SAQ FELIX DO CORIBE
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CONTROLADORIA INTERNA

INSTRUGAO NORMATIVA N° 005/2014

DISPOE SOBRE AS NORMAS E
PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS NO
REGISTRO, CONTROLE, INVENTARIO E
DEPRECIAGCAO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
DO MUNICIPIO DE SAO FELIX DO CORIBE - BA.

O CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE SAO FELIX DO CORIBE -
BA, no uso das atribuigées que |lhe sdo conferidas pelo art. 5° e 13, inciso |, da Lei
Organica Municipal.

A CONTROLADORIA INTERNA DO MUNICIPIO DE SAO FELIX DO CORIBE -
BA, Instituida pela Lei Municipal n° 264 de 18/01/2006, no uso de suas atribuicdes
que lhe conferem o art. 31 da Constituicéo Federal, art. 59 da Lei Complementar n°®
101/2000 e a missao institucional de controle contabil, financeiro, orgamentario,
operacional, patrimonial e de recursos humanos da Administragao Direta.

Considerando que a base legal que fundamentam essa Instru¢do Normativa
compreendem os artigos 94, 95, 96, 104 e 106 da Lei n® 4.320/64, a Resolugao do
Conselho Federal de Contabilidade — CFC n° 1136/2008; Normas Brasileiras de
Contabilidade T 16.2 e Lei 10.406 de 10 de janeiro de 2002 — Cédigo Civil Brasileiro.
Considerando que esta Instrugdo Normativa tem por finalidade orientar o Setor de
Patriménio e Protocolo e Orgédos Setoriais da Administragdo Direta que compdem a
Estrutura do Poder Executivo Municipal, para a correta observancia dos
procedimentos relativos a identificagdo, controle, guarda e depreciacdo de bens
méveis permanentes, administragdo, controle e deprecia¢do dos bens iméveis.
Considerando a necessidade de organizar e conservar o acervo patrimonial da
administragao direta;

Considerando que a movimentagéo de bens exige rigoroso controle, com o fim de
preservar o patriménio publico;

Considerando que a baixa de bens pertencentes ao patriménio publico encontra
minuciosa regulamentagdo na Lei n° 8.666/1993; e

Considerando a necessidade de planejar a manutengao e reposigdo dos bens
moveis,

RESOLVE:
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CAPITULO |

Das Disposi¢coes Preliminares

Art.1°. Estabelecer normas e procedimentos relativos a procedimentos a
serem observados no registro, controle, inventario e depreciagédo de bens méveis e
imoveis do municipio de Sao Félix do Coribe.

Art. 2°, A presente instrucdo abrange todas as Unidades da estrutura
organizacional e a quem de alguma forma fizer uso de bens do municipio, ambito da
administragao direta deste municipio.

CAPITULO Il
Da Classificagdo e do Controle dos Bens Moveis

Art. 3°. Os bens moveis do acervo patrimonial da Prefeitura de Sao Félix do
Coribe sao classificados como permanentes ou de consumo, com base na Portaria
do Ministério da Fazenda Nacional n°® 448/2002.

§ 1°. Consideram-se bens moéveis permanentes aqueles que:

| — em razao da utilizagéo, ndo perdem a identidade fisica;

Il - tém durabilidade superior a dois anos;

IIl - tém custo de aquisigao superior ao custo de controle e manutengao.

§ 2°. Consideram-se bens de consumo aqueles que, em razdo da utilizagao,
perdem sua identidade fisica ou tém durabilidade limitada a dois anos.

§ 3° Os bens moveis que apresentarem baixo valor monetario, alto risco de
perda ou alto custo de controle patrimonial deverdo ser considerados bens de
consumo.

Art. 4°. Todos os bens méveis permanentes adquiridos pela Prefeitura de Sao
Félix do Coribe deverao ser cadastrados no Sistema Integrado de Gestéo e Auditoria
SIGA DO TCM- Tribunal de Contas dos Municipios e receber a plaqueta de registro
patrimonial.

§ 1°. Os bens de consumo deverdo ser rigorosamente controlados pela
geréncia do Almoxarifado, mediante sistema informatizado préprio ou em formularios
proprios.

Art. 5°. O controle e a gestdo dos bens méveis permanentes serdo exercidos
pela Diretoria do Patriménio e Protocolo que utilizara de sistema informatizado que
contera; registro de bem patrimonial (Tombamento), competindo-lhe:

| — registrar as incorporacgdes e baixas em fichas ou livros de inventario ou no
préprio programa exclusivo de patrimobnio, dos quais constem data de aquisigéo,
incorporagdo ou baixa, descricdo do bem, quantidade, valor, nimero do processo e
identificacao do responsavel por sua guarda e conservagao;

Il - registrar e informar a localizagao;
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Il - controlar a movimentagéo;

IV — cadastrar os responsaveis pela guarda, uso e conservagao;

V - emitir relatérios dos bens existentes em cada unidade administrativa;

VI — manter em arquivos o controle de notas fiscais para os bens moveis;

VIl — emitir termos de responsabilidade sobre um bem ou sobre um lote de
bens;

VIl - promover a fiscalizagao; e

IX — realizar inventarios fisicos peridédicos dos bens patrimoniais em periodos
nao superiores a (01) um ano.

CAPITULO Il
Do Registro Patrimonial

Art. 6°. Para efeito de identificagdo e inventario, os bens moéveis receberédo
nameros proprios de registro patrimonial que terao ordem crescente rigorosa, a partir
de 00001 (um).

§ 1° O controle rigoroso da série numérica de registro patrimonial é de
exclusiva competéncia e responsabilidade da Diretoria de Patriménio e Protocolo.

§ 2° Para registro patrimonial deverao ser utilizadas etiquetas préprias, com a
identificagao e simbolo da Prefeitura Municipal de Sao Félix do Coribe, cujo nimero
atribuido a um bem ¢é Unico e definitivo, ndo podendo ser reaproveitado, ainda que o
bem seja baixado do acervo.

§ 3° No caso de transferéncia de bem moével de uma localizagéo para outra, o
bem transferido conservara o nimero de origem e, em hipétese alguma, podera
receber novo registro patrimonial.

§ 4° E vedada a emissao de qualquer documento relacionado a bens méveis,
sem a citagdo do registro patrimonial, marca, origem, sobretudo em se tratando de
Solicitacdo de Transferéncia, Termo de Responsabilidade, Doagdo e Termo de
Cessao de Uso, Guarda e Responsabilidade.

§ 5° A emissao do Termo de Responsabilidade sera em (02) duas vias, e
assinada pelo responsavel pela Guarda e Conservagdo do bem, Uma via sera
arquivada no Setor do Patriménio e a outra sera destinada para o Setor/Secretaria
onde os Bens estiveram alocados com a seguinte destinacdo: Unidade Recebedora
do Bem, Processo e Diretoria do Patriménio e Protocolo.

Paragrafo unico. Todos os bens patrimoniais ingressados deverao ser
cadastrados no Sistema de Patrimdnio, observando os seguintes procedimentos de
Tombamento:

a) Cadastramento de documentos, onde serdo informados os dados
referentes a origem dos recursos e a origem dos bens, citando a
modalidade de tombamento (compra, doagao, cessao, etc);

b) Cadastramento de itens, onde serdo registrados os itens que compdéem o
documento, contendo especificagbes completas do bem, o mais
detalhadamente possivel — marca, modelo, entre outras;

Pdgina 3

Avenida Luis Eduardo Magalhées, S/N — Centro, S&o Felix do Coribe — Bahia.
www.saofelixdocoribe.ba.gov.br / Tel.: (77)3491-2921
E-mail: diario.oficial@saofelixdocoribe.ba.gov.br
ASSINATURA DIGITAL - ICP/BRASIL: B1F31C0C18536D41A2E2FD73725EA7B9




Diario Oficial do Séo Felix do Coribe/Bahia

& Municipio SAO FELIX DO CORIBE e 2 O e 0000269, Aroc I

'6‘1 PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIX DO CORIBE

Estado da Bahia 147 H.
}‘é Av. Luiz Eduardo Magalhies, s/n.” - Centro = Sty
55 sko FEUX 00 COBIBE

T I —

c) Distribuicao de bens, contendo a atribuigdo de um numero patrimonial ao
bem, assim como a vinculagao desse bem a um local de guarda;

d) Geracao de Termos de Responsabilidade — impressao, assinatura,
exposi¢ao no local onde se encontra e arquivamento.

| = Termo de Responsabilidade Patrimonial,

Paragrafo unico. Os Termos de Responsabilidade serao emitidos sempre que
ocorrer: tombamento de bens; mudanga de responsavel pela guarda de bens;
mudanga de localizagdo de bens ou renovagao anual.

Il - Termo de Movimentagao de Bens Patrimoniais.

a) é expressamente proibida a movimentagdo de bens patrimoniais, sem a
anuéncia ou controle por parte do Setor de Patriménio e Protocolo. Toda e
qualguer movimentagao de bens, incluindo mudanga de Salas, Setores e
Secretarias, sera precedida de autorizagdo e acompanhamento do
Patriménio;

a movimentagao ou transferéncia de bens méveis entre varias Unidades
do mesmo Orgdo serd processada mediante o preenchimento da
Solicitagao de Transferéncia de Bens, em duas vias, devendo ser assinada
pelo Setor/Secretaria solicitante, com destino ao Patriménio;

o Setor de Patriménio e Protocolo de posse da Solicitagdo de
Transferéncia de Bens providenciara a entrega do bem ao Setor/Secretaria
solicitante, juntamente com o respectivo Termo de Responsabilidade;
devera ser emitido novo Termo de Responsabilidade tanto para o novo

local de guarda do bem, quanto para o local de onde o bem foi transferido;
no caso de transferéncia de bem moével de uma localizagdo para outra,
entre Unidades do mesmo 6rgao, o bem transferido conservara o numero
de origem,

no caso de empréstimo, em que seja pré-estabelecida uma data de
devolugao do bem, devera ser emitida “Nota de Movimentagao”, sem que
haja correspondente troca de responsabilidade.

CAPITULO IV
Da Responsabilidade por Uso, Guarda e Conservagdo

Art. 7°. Os servidores da Prefeitura Municipal de Sao Félix do Coribe deverao:

| — zelar pela conservacdao dos bens moéveis do acervo patrimonial da
Prefeitura de Sao Félix do Coribe, utilizando-os de forma adequada e segundo sua
finalidade e destinagdo, com observancia das recomendacdes e especificagdes do
fabricante, quando houver,

Il — adotar e propor a chefia imediata providéncias que visem a seguranga e
conservagao dos bens moveis existentes na respectiva unidade administrativa;

Ill - manter os bens méveis em local seguro;
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IV — comunicar imediatamente ao superior hierarquico a ocorréncia de
qualquer dano ou irregularidade envolvendo o patriménio da prefeitura de Sao Félix
do Coribe;

V - auxiliar os servidores da Diretoria de Patriménio e Protocolo na
elaboragéo de inventarios, prestando as informacdes relativas aos bens moveis
existentes na respectiva unidade administrativa;

VI — comunicar a Diretoria de Patriménio e Protocolo quando quaisquer dos
bens moveis permanentes estiverem danificados ou sem a identificagao de registro
patrimonial (plaqueta ou numeragao);

VIl - todo bem patrimonial estarda sempre sob a guarda de um Unico
responsavel, mesmo que dele se utilize mais de uma pessoa. A essa pessoa
compete a responsabilidade pela guarda do bem, e pelo acionamento das
providéncias para sua conservagao e manutengao, quando necessaria;

VIl - a responsabilidade pela guarda de um bem, sempre que possivel, deve
ser exercida por quem dele se utiliza;

IX — o Municipio de Sao Félix do Coribe podera mediante processo
administrativo disciplinar, aplicar penalidade ao servidor publico que dilapidar o
patriménio publico.

Art. 8°. As disposi¢ées deste capitulo aplicam-se aos servidores efetivos,
cedidos, comissionados, estagiarios e aos prestadores de servigos.

Art. 9°. Do Setor de Patriménio e Protocolo

| — efetuar o tombamento dos bens méveis tdo logo receba os dados por meio
do sistema integrado com a Divisdo de Contabilidade, registrando suas
caracteristicas, conta contabil e seu historico;

Il — providenciar emplaquetamento e identificagdo de todos os materiais
permanentes e equipamentos, de acordo com o tombamento e em consonancia com
a numeracgao sequencial;

Il = manter em arquivo préprio todos os documentos referentes a entrada,
movimentagao e baixa de bens;

IV — manter atualizado o registro de tombamento, de maneira que informe
todos os materiais permanentes e equipamentos em uso em cada Secretaria/Setor;

V - manter relagcdo atualizada dos servidores, contendo nome e demais
dados que forem necessarios para efetivo controle dos responsaveis pela guarda
dos bens;

VI - providenciar baixas de Termos de Responsabilidade e emissao de novos
termos nos casos de transferéncia de equipamentos de um Setor/Secretaria para
outro;

VIl - controlar e fiscalizar o cumprimento das normas sobre guarda,
conservacgao e utilizagdo de equipamentos, méveis e demais bens patrimoniais;

VIl — zelar pela guarda dos bens armazenados, observando as normas de
estocagem, seguranga e prevengao;

IX — proceder ao levantamento do Inventéario Fisico do Patriménio ao final de
cada exercicio, ou quando solicitado;
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X — encaminhar relatérios mensais, dos bens adquiridos e dos baixados no
més, para a Divisdo de Contabilidade, até no maximo no dia 15 (quinze) do més
subsequente.

Art. 10°. Da Divisao de Contabilidade
| - realizar os devidos registros contabeis dos valores referentes aos bens,
tanto no tocante a aquisigao, depreciagao e reavaliagao.

Art. 11. Da Controladoria Geral do Municipio

| - verificar em qualquer ocasiao e sem aviso prévio, se a localizagio, a
conservacao e a responsabilidade pela guarda dos bens, bem como a identificagao,
marcada em cada um deles, correspondem aos dados registrados.

CAPITULO V
Do Ingresso dos Bens Patrimoniais

Art. 12. Quando por Aquisi¢do

| - o processo de compra devera obedecer as exigéncias dispostas na Lei n°
8.666/1993;

Il = no ato do langamento da liquidagdo da compra no Sistema Contabil, a
Divisdao de Contabilidade devera encaminhar no prazo maximo de 5 dias, ao Setor
de Patriménio e Protocolo, documentacgao habil para regular incorporagao do bem no
acervo — copia da Nota Fiscal e cépia da Nota de Empenho;

Ill = os bens patrimoniais que tenham ingressado por aquisicdo, deverao ser
tombados tdo logo o Setor de Patrimdnio e Protocolo receber a documentagao
advinda da divisao de Contabilidade — prazo maximo de 5 dias para langamento no
sistema;

IV — o Setor de Patriménio e Protocolo de posse da copia da Nota Fiscal e
demais documentos comprobatérios do ingresso de novo bem, apds fazer a
incorporagdo no Sistema de Bens Patrimoniais do Municipio, devera arquivar os
documentos em pasta propria, que ficara sob guarda do Setor;

V - para efeito de identificagdo e inventario, os bens mdveis receberdo
nameros proprios de registro patrimonial;

VI — sem nenhuma excegéo, sob pena de responsabilidade, o bem adquirido
somente saira do Setor de Patriménio e Protocolo, com a fixagao da plaqueta, com
numero correspondente ao registro patrimonial e como o Termo de
Responsabilidade assinado pelo responsavel do Setor/Secretaria;

VIl - a plaqueta de patriménio deve ser afixada em local de facil acesso. Para
que haja boa aderéncia da cola, o local onde a plaqueta sera afixada néo deve ser
aspero, necessitando estar limpo a seco;

VIl - o registro patrimonial dos bens moveis far-se-a de forma analitica,
contendo a indicagdo dos elementos necessarios a sua caracterizagdo, bem como
os agentes responsaveis pela sua guarda e administragao;
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IX — no caso de perda das plaquetas, o detentor devera comunicar por escrito
ao Setor de Patriménio e Protocolo para que seja encontrada uma maneira
alternativa de identificar o bem;

X - 0 modelo do Termo de Transferéncia Patrimonial devera ser solicitado ao
Setor de Patriménio e Protocolo, caso a Secretaria/Setor ndo disponha deste;

XI - por meio do Termo de Transferéncia Patrimonial, o Setor de Patriménio e
Protocolo devera alterar no Sistema de Patriménio a responsabilidade pela guarda
do bem.

Paragrafo Unico. Quando ocorrer substituicbes de Chefes, Assessores,
Diretores, Diretores de Escolas e Secretarios Municipais responsaveis pela guarda
dos bens moveis, devera ser comunicado por memorando/oficio a relagao dos bens
com cédigos e descrigdo ao(a) Secretario(a) da Pasta, quando for o caso, e ao Setor
de Patriménio e Protocolo sobre a conferéncia dos bens moéveis devidamente
assinada pelo sucessor, Secretario(a) da Pasta ou a quem for designado para a
emissao do novo Termo de Responsabilidade.

Art. 13. Quando por Cessao

| — no caso de a cessao ser de outra Entidade para a Administragdo Publica
Municipal, é necessaria autorizagao legal para essa transferéncia;

Il — o ingresso no Sistema de Patrimbnio da Administragdo devera conter
dados como: Termo de Cessdo; condicdes estabelecidas; finalidade; prazo para o
cumprimento (se houver), além das caracteristicas do bem.

Art. 14. Quando por Doagéo

| — os processos de aquisicdo de bens moveis por doagdo devem ser
iniciados com a formalizagao do “Termo de Doagéo”, que sera firmado pelo doador e
pelo Secretario da Pasta a receber o objeto da doagédo, com a prévia autorizagao do
Chefe do Poder Executivo;

Il - a incorporagao de material permanente oriundo de doagao sera feita com
base no documento de origem, onde devera constar a descricdo quantitativa e
qualitativa do material.

Art. 15. Quando por Incorporagao

| — quando nao for possivel a identificagdo da origem dos recursos de um bem
que se encontre, a pelo menos dois anos, no acervo do Setor/Secretaria, devera ser
realizada avaliagdo pela Comissdo de Patriménio, para arbitrar o valor de
tombamento;

Il - para tanto, devera ser o processo formalizado e arquivado junto ao Setor
de Patrimonio e Protocolo.

Art. 16. Do Ingresso do Bem Imovel

| — os bens imdveis serdo cadastrados pelo Setor de Patriménio e Protocolo
considerando o seu valor de aquisi¢do ou de construgao;

Il - o Setor de Patrimdnio e Protocolo devera arquivar copia do Termo de
Recebimento Definitivo de Obra e /ou Escritura Publica;
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lll — o ingresso de bens imbveis por meio de processo de aquisicdo devera
conter: escritura do imovel, certiddo de registro do imdvel, projeto arquiteténico
(quando edificagées); e nota de empenho, quando for o caso;

IV - de posse deste processo, o Setor de Patriménio e Protocolo procedera o
registro no Sistema de Patriménio, atribuindo a todo bem patrimonial imével seu
numero de registro patrimonial;

V — o registro patrimonial dos bens imdveis devera conter também as
seguintes indicagdes: tipo de imével, localizagao e atividade a que se destina, planta
completa, dimensdes, confrontagbes e caracteristicas principais, titulo de
propriedade ou documento que autcrize a posse e custo de construgéo ou de
aquisicao.

CAPITULO VI
Do Inventario Fisico
Art. 17. O inventario realizado para conferéncia fisica dos bens patrimoniais

| - confirmar a atribuigao da carga e a localizagao dos bens;
Il - manter atualizado o controle dos bens e seus registros;
lll — apurar a ocorréncia de dano, extravio ou qualquer outra irregularidade.

Art. 18. Os inventarios fisicos dos bens permanentes, elaborados pela
Comisséo de Patriménio, constituida por meio de Decreto emitido pelo chefe do
Poder Executivo Municipal deveréo ser realizados nas seguintes situagoes:

I — Anual: destinado a comprovar a quantidade dos bens patrimoniais do
acervo de cada Unidade Gestora, existente em 31 de dezembro de cada exercicio —
constituido do inventario anterior e das variagdes patrimoniais ocorridas durante o
exercicio (ftombamentos, baixas, transferéncias, etc);

Il - Inicial: realizado quando da criagdo de uma Unidade, para identificagédo e
registros dos bens sob sua responsabilidade;

Il - De transferéncia de Responsabilidade: realizado quando da mudanga do
dirigente de uma Unidade ou mudanga do Chefe do Poder Executivo Municipal,

IV - De Extincao ou Transformagdo: realizado quando da extingdo ou
transformagao de uma Unidade;

V - Eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa do Chefe do Poder
Executivo.

Art. 19. Quando da observagao da ocorréncia de bens nao inventariados, ou
ainda da nao localizagao fisica dos bens listados, a Comissao de Patriménio devera
enviar comunicado por escrito ao chefe do Poder Executivo Municipal para que ele
tome as providéncias cabiveis, podendo ser aberto Processo Administrativo ou
Sindicancia.
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Art. 20. Para qualquer modalidade de Inventario, a Comissé@o responsavel
pela sua realizagdo deve atentar para o fato de que todo bem em uso necessita
estar sob a responsabilidade do seu usuario.

CAPITULO VI
Da Baixa Patrimonial

Art. 21. A baixa de bens moveis permanentes do acervo patrimonial da
Prefeitura Municipal de S&o Félix do Coribe podera ocorrer, observadas as
condi¢des e formalidades legais, em razéo de:

| - perda

Il - furto

Il — extravio

IV - doagao

V - leildo

VI - permuta

VIl - venda

VIIl — descarte; ou

IX — incineragao.

Art. 22. A baixa patrimonial devera ser efetuada, exclusivamente, pela
Diretoria do Patriménio e Protocolo, ap6s regular procedimento formal, mediante
registro no Sistema Integrado de Controle de Bens Permanentes, bem como na
Divisdo Contabil para os registros de baixa.

Art. 23. Os bens que apresentarem valor econdémico ou condigées de uso
poderdo ser doados, leiloados ou permutados, observadas as normas previstas na
Lei n® 8.666/1993, hipétese em que os simbolos oficiais que ostentarem seréo
inutilizados.

Art. 24. Os bens que nao apresentarem valor econdmico ou condigoes de uso
poderdo ser incinerados ou descartados, mediante autorizagdo do Secretario de
Administragao e Finangas, sendo o procedimento acompanhado pela Comissdo
Permanente de Patriménio, obedecidas todas as formalidades legais.

Art. 25. O procedimento de baixa patrimonial, nas hipoteses de perda, furto
ou extravio de bens, sera instaurado pelo Secretario de Administragdo e Finangas,
instruido com cépia do processo administrativo em que foram averiguadas as causas
e apuradas as responsabilidades, sendo submetido a decisdo do Prefeito Municipal
com relagdo as providéncias sugeridas para reparagdo dos prejuizos e
responsabilidades dos envolvidos.

Art. 26. O procedimento de baixa por leildo tem por objeto a alienagao de
bens considerados inserviveis e recuperagao antieconémica para uso da Prefeitura
de Sao Félix do Coribe, conforme avaliagaéo detalhada a ser procedida por Comisséo
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Permanente de Patrimdnio prevista no capitulo IX deste Instrumento, a ser
submetida & Administragao Superior para apreciagao.

Paragrafo (nico. Aplica-se ao procedimento de leildo, no minimo ( 01 ) uma
vez ao ano.

CAPITULO VIII
Da Perda, do Furto e do Dano

Art. 27. Constatada a perda, o furto, o extravio ou o dano de bens méveis
pertencentes ao acervo patrimonial da Prefeitura de Sao Félix do Coribe, o
responsavel pelo bem deverd comunicar o fato imediatamente a Secretaria de
Administracdo e Finangas, que providenciara investigagao preliminar.

Art. 28. Caso a investigagdo preliminar aponte indicios de que a perda, o
furto, o extravio ou o dano ocorreu por culpa ou dolo sera instaurado processo
administrativo, nos termos da lei, visando ao restabelecimento, substituicdo ou
indenizagdo do bem moével a Prefeitura.

§ 1°. A substituicdo sera feita mediante a entrega de outro bem de mesma
caracteristica e valor, acompanhado da respectiva nota fiscal, hipétese em que o
Secretario Municipal de Administragéo e Finangas, independentemente de processo
administrativo para apuragao das causas e responsabilidade, determinara o seu
registro no acervo patrimonial da instituigao.

CAPITULO IX
Da Comissao Permanente de Patrimonio

Art. 29. A comissdo Permanente de Patriménio, instituida por meio de
Decreto, serd composta pelo titular da Diretoria de Patriménio e Protocolo, que a
presidira, e por dois servidores efetivos e seus respectivos suplentes, designados
pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

§ 1°. A designacao dos servidores titulares e suplentes sera renovada
anualmente, admitindo-se a recondugdo por uma unica vez exceto no caso do
Diretor de Patriménio e Protocolo, por se tratar de membro nato.

§ 2° Os suplentes substituirdo os servidores titulares nos casos de
afastamento ou impedimentos.

Art. 30. S3o atribuicdes da Comissdo Permanente de Patriménio:

| - classificar e avaliar os bens moveis objetos de baixa,

Il - requerer a baixa e recomendar a destinagao dos bens; e

Il — apresentar sugestdes para o aperfeicoamento da gestao patrimonial da
Prefeitura de Sao Félix do Coribe.
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CAPITULO X
Da Avaliagao

Art. 31. Segundo as disposigoes contidas na Lei 4.320/64 e na Lei n°
8.666/93, a avaliagdo dos bens patrimoniais devera ser feita:

| — no caso de venda ou permuta, em conformidade com os pregos
atualizados e praticados no mercado;

Il - no caso de doagdo, sera indicado, no respectivo termo, o valor de
aquisicao, custo de produgao ou valor de mercado;

§ 1°. Todo e qualquer bem permanente, resultante de montagens com pecas
ou materiais de transformacao, inclusive acessorios, serdo avaliados em conjunto
Unico.

§ 2°. Na verificagdo do estado de conservagdo de cada bem movel, sera
adotada a seguinte classificagao:

| - ocioso, quando, embora em perfeitas condigdes de uso, nao estiver sendo
aproveitado;

Il - recuperavel, quando sua recuperagao for possivel e orgar no méaximo, a
50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado;

lll — antiecondmico, quando sua manutengao for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

IV - irrecuperavel, quando nao mais puder ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razao da inviabilidade

econdmica de sua recuperagao.
§ 3°. A avaliagdo de bens moveis sera feita pela Comissdo Permanente de
Patriménio.

CAPITULO XI
Da Depreciagao

Art. 32. No ato do tombamento do bem, o mesmo deve ser classificado em
uma categoria de taxa anual de depreciacdo, que devera ser oferecida pelo
aplicativo operacional, observando parametros e indices admitidos em norma ou
laudo técnico especifico, de acordo com uma tabela de vida Util, requlamentada por
Decreto, a qual sera definida pela Divisdo de Contabilidade.

Art. 33. A taxa anual de depreciagao devera ser fixada em funcao do prazo
durante a vida util do bem.

Art. 34. Sem prejuizo da utilizagdo de outros metodos de calculo dos
encargos da depreciagao, podem ser adotados:

| — 0 método das quotas constantes;

Il = 0 método das somas dos digitos;

Il - o método das unidades produzidas.
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Art. 35. A depreciacdo de bens iméveis deve ser calculada com base,
exclusivamente, no custo de construgéo, deduzido o valor dos terrenos.

Art. 36. De acordo com a Resolugao do Conselho Federal de Contabilidade —
CFC n° 1136/08, os bens que nao estao sujeitos ao regime de depreciagdo sao:

| - bens méveis de natureza cultural, tais como obras de artes, antiguidades,
documentos, bens com interesse histérico, bens integrados em colegdes, entre
outros;

Il - bens de uso comum que absorveram ou absorvem recursos publicos,
considerados tecnicamente, de vida util indeterminada;

lll — animais que se destinam a exposi¢ao e a preservagao;

IV — terrenos rurais e urbanos.

Art. 37. Conforme previsto nas Normas Brasileiras de Contabilidade — NBC —
T 16.2 e artigo 99, inciso | da Lei n°® 10.406/2002, considera-se bens de uso comum,
os rios, estradas, ruas e pragas.

Paragrafo tnico. A resolugido n® 345/90 do CONFEA — Conselho Federal de
Engenharia e Arquitetura, diz que os bens de uso comum s6 podem ser avaliados
por engenheiros em suas diversas especialidades.

Art. 38. A depreciagdo dos bens devera ser realizada pelo Sistema de
Controle Patrimonial, seguindo as orientacées e critérios conforme definido pela
contabilidade, por meio de Decreto onde, terd uma Tabela de Vida (til para cada
conta contabil, definindo assim uma padronizagdo de critérios dos Orgdos da
Administragdo Publica, gerando dados consistentes e comparaveis.

§ 1°. A padronizagdo tem como funcgdo viabilizar as notas explicativas do
balango geral dos critérios adotados para depreciagao.

§ 2°. Os métodos de depreciacao, amortizacdo e exaustdo devem ser
compativeis com a vida util e econdmica do ativo e aplicados uniformente.

Art. 39. O valor depreciado apurado anualmente deverd ser comunicado a
Divisdo de Contabilidade para os devidos langamentos contabeis.

CAPITULO XII
Da Reavaliagdo dos Bens Patrimoniais

Art. 40. A determinacdo de reavaliar os bens sera solicitada pelo Setor de
Patriménio e Protocolo, por meio de Processo Administrativo e sera efetuado pela
Comissédo de Reavaliagdo de Bens Patrimoniais, nhomeada por meio de Decreto,
pelo Prefeito.

Art. 41. O Setor de Patriménio e Protocolo relacionara por Unidade
Administrativa, no formulario “Relagdo de Bens Patrimoniais”, os bens sob a
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responsabilidade de cada uma delas, de acordo com o relatério emitido pelo Sistema
de Patrimdnio.

Art. 42. A comissao de Reavaliacéo de Bens Patrimoniais, a vista de cada um
dos bens patrimoniais e de acordo com os critérios estabelecidos, determinara o
valor a ser reavaliado.

Art. 43. O Ativo Permanente sofrera reavaliacdo depois de constatado pela
Comissdo de Reavaliagdo que o valor de mercado é superior ao valor liquido
contabil.

Paragrafo unico. Para definigao do critério de reavaliagdo devemos atentar
para dois fatores:

| - o Sistema de Patriménio possui meméria sobre o valor original de
aquisicdo do bem, ou seja, seu valor histérico. Nesta primeira situacio, basta
atualizar o valor do bem, por um indexador escolhido (ex. o IGP-M), fazendo a
reavaliagao automaticamente;

Il — o Sistema registra apenas um valor contabil, resultante das sucessivas
conversoes monetarias. Neste caso, o que prevalece € uma reavaliagao que devera
levar em conta dois fatores: o estado de conservagao do bem e o prego de mercado
do mesmo;

Art. 44. Depois de efetuado o levantamento de reavaliagao, sera o processo
encaminhado ao Setor de Patriménio e Protocolo que adotard as seguintes
providéncias:

| - extraira copia das relagdes de reavaliagéo;

Il — colocara no processo o carimbo de “Tombado” e o enviara para a Divisdo
de Contabilidade para atualizar os registros:

Il - pelas relagées de reavaliagao atualizarad os registros no Sistema de
Patriménio;

IV - arquivara as relagbes de reavaliagdo na pasta de “Responsaveis pela
Guarda de Bens Patrimoniais” da respectiva Unidade Administrativa, na pasta do
movimento do més que ocorreu a reavaliagéo dos bens.

CAPITULO Xl

Das Consideragdes Finais

Art. 45. Em casos excepcionais, os bens moveis permanentes, os bens
méveis permanentes, obedecendo & conveniéncia administrativa, poderdo ser
cedidos temporariamente érgaos publicos ou entidades privadas, sem fins lucrativos,
para fins e uso de interesse social, mediante autorizagao do Prefeito Municipal.

§ 1°. Cabera a Diretoria de Patriménio e Protocolo elaborar o competente
termo de cessao de uso, no qual constara a descrigdo detalhada do bem, incluindo o
estado de conservagao e o nimero do registro patrimonial.
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Art. 46. Todos os bens moveis permanentes e bens iméveis serdo
cadastrados no Sistema Patrimonial, devendo ter controle individual.

Art. 47. Para registro dos bens patrimoniais méveis o Setor de Patriménio e
Protocolo observara os critérios utilizados pela Divisao de Contabilidade para
caracteriza-lo como Ativo Permanente.

Art. 48. Todo servidor publico podera ser responsabilizado pelo
desaparecimento do material que lhe for confiado, para guarda ou uso, bem como
pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou nao
sob sua guarda.

Art. 49. O Setor de Patriménio e Protocolo providenciara o ajuste do Termo
de Responsabilidade dos bens quando ocorrer exoneragdo ou destituicdo de
servidores responsaveis por bens patrimoniais.

Art. 50. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Normativa
poderdo ser obtidos junto a Controladoria Geral do Municipio que, por sua vez, por
meio de técnicas de controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte
das diversas Unidades da Estrutura Organizacional.

Art. 51. O Servidor publico que descumprir as disposigdes desta Instrugéo
Normativa ficara sujeito a responsabilizagao administrativa.

Art. 52. Apos a publicagdo desta Instrugdo Normativa, a Diretoria de
Patriménio e Protocolo efetuara levantamento geral do patriménio, efetuando a
conciliagao dos bens encontrados fisicamente com os cadastrados no Sistema
Patrimonial da Prefeitura e a implantagdo de sistema de identificagdo com plaquetas
de aluminio.

Art. 53. Esta Instrugao Normativa entrara em vigor a partir da data de sua
publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sao Félix do Coribgr da Bahia 08 de
Dezembro de 2014. y//
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MOACIR PIMENTA MONTENEGRO
Prefgito Municipal

ZENILTON éﬁ& OS SANTOS

Diretor do Contrdle Interno
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